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Kommunikation

●4. Quartal 2019
●Kommunikation: 2 von 8 gefördert
●∑ 100 TEUR Förderung
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Inhalt

●Überblick: Von der Projekteinreichung bis zur Schlusszahlung
●Welche Berichte wann abzugeben sind 
●Projektänderungen, Widerrufsgründe
●Laufende Projektdokumentation & finale Abrechnung im Cockpit
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Überblick: Von der Einreichung 
zur Schlusszahlung

●Einreichung  Zusage  Projektstart 
●Akontozahlung
●Fortschrittsberichte (bei Projekten >6 Monate)
●Projektende  Endabrechnung  Begutachtung 
●Schlusszahlung
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Ab Projektstart relevant

●Stundenlisten von Beginn an (Wer/Wann/Was/Wie lange)
●Rechnungen und Zahlungsbelege sammeln
●Projektänderungen unmittelbar mitteilen
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Akonto
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Max. 50 % der Förderung  (Optional)

● Kein Kostennachweis notwendig
● Anforderung per E-Mail
● Bestätigung des erfolgten Projektstarts
● BIC und IBAN
● Bedingungen müssen erfüllt sein
● Kooperationsvertrag bei kooperativen Projekten



Fortschrittsbericht & Endbericht
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●Fortschrittsbericht halbjährlich bei Projekten >6 Monaten
○Automatische Verständigung über E-Mail Reminder

●Endbericht bis 3 Monate nach Projektende
○Online im Cockpit



Schlusszahlung
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50% - 100% der Förderung

● Endbericht + Kostenabrechnung
● Projektprüfung durch GutachterIn
● Anerkannte Kosten bestimmen Auszahlungsbetrag
● Förderzusage = max. Auszahlungsbetrag



Projekt geht schief?
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●„Kontrolliertes Scheitern“ ist möglich – rechtzeitige Info 
●Regelmäßiger Kontakt zu Ihren BetreuerInnen wird empfohlen



Widerruf
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●Nicht-Einhaltung der Berichtspflichten
●Nicht-Durchführung des Vorhabens
●Wesentliche Veränderungen im Projekt
●Verlegung Wr. Standort ins Um-/Ausland
●Nicht-Erreichen der Mindestkosten



Veröffentlichungen
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DE: „Gefördert durch die Wirtschaftsagentur Wien. Ein Fonds der 
Stadt Wien.“ 

EN: "Supported by Vienna Business Agency“

Link: Zu verwendende Logos



ENDABRECHNUNG
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Einstieg ins Cockpit
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Zusageschreiben
Antrag
Vorlage Stundenliste

●Unternehmensstammdaten aktualisieren



Endabrechnung starten
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Freischaltung durch
Button



Eckdaten
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Es können nur Leistungen ab Projektstart dokumentiert werden.



Arbeitspakete

22.01.2020 17

Nicht geförderte AP können nicht abgerechnet werden 
Kein Anlegen neuer AP möglich



Arbeitspaket
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Bei jedem AP muss
angegeben werden, ob
es abgerechnet wird (oder
nicht).



Personen abrechnen
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Anlegen neuer MitarbeiterInnen möglich



Personen abrechnen
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Bei allen MitarbeiterInnen muss angegeben werden, ob diese
abgerechnet werden sollen.



ProjektmitarbeiterIn
abrechnen
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●Bruttogehalt laut Lohnkonto (Angestellte/freie Dienstnehmer)
●Stundensatz: Bruttolohn + 13/14 Gehalt anteilig sowie abhängig von 

Wochenstundenverpflichtung (unregelm. Prämien nicht anrechenbar)
●GesellschafterInnen fixer Stundensatz
●Stundenlisten : Automatischer import über WA xlsx-Vorlage





Sachkosten
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●Anlagen und Maschinen (nur AfA, aktiviert in Bilanz)
● Immat. Kosten (nur AfA, aktiviert in Bilanz)
●Reisekosten (max. 25 % d. anderen förderbaren Kosten)
●Sach- und Materialkosten
●Rechnung muss Art, Umfang (h) sowie Inhalt der Tätigkeit 

aufweisen und formell korrekt sein



Externe Leistungen
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●Rechnung: Leistungsbeschreibung und –zeitraum sowie 
Erfüllung formaler Rechnungskriterien

●Nettobetrag (Brutto nur wenn nicht 
vorssteuerabzugsberechtigt)



Sachkosten
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Dokumente uploaden

●Aktueller Jahresabschluss
●Rechnungsbelege (siehe Kriterien nächste Folie)
●Zahlungsnachweise
●Kooperationsvertrag (Kooperationsanbahnung)
●Projektdokumentation/sonstige Projektunterlagen
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Die 11 erforderlichen 
Rechnungsmerkmale gemäß §11 UStG

31.03.2020 27Infoveranstaltung Abrechnungsmodalitäten

Ust.

Ust.

Ust.

Ust.



Kostenübersicht
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●Genehmigte Projektkosten laut Zusage
●Programmspezifische Kostenarten
●Umschichtungen möglich (Vorabinformation)
●Eindeutige Zuordnung zu Unternehmen und Projekt innerhalb 

der Laufzeit
●Kosten müssen bezahlt & belegt sein

Kürzungen

Kosten
gestrichen



Abschluss
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Kontakt
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Dr. Petra Zwirn
Förderungen
T: +43 1 25200 427
zwirn@wirtschaftsagentur.at



Let’s talk
Vienna.

Mariahilfer Straße 20
1070 Wien
T +43 1 25200
office@wirtschaftsagentur.at
wirtschaftsagentur.at


