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Inhalt

® \/on der Projekteinreichung bis zur Schlusszahlung
O Auszahlung der Forderung
O Projektdokumentation und Berichtlegung
O Projektabrechnung im Cockpit
O Vor Ort Begutachtung und Schlusszahlung
® Widerrufsgriunde
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Akonto

Bis zu 50 % der zugesagten Fordersumme

® Kein Kostennachweis notwendig
® |Inkl. Grindungsbonus - falls zutreffend
® Anforderung per E-Mail an Ansprechperson laut Zusageschreiben
« Vorlage im Cockpit
O Bei Firmengrindung

« Grundungsnachweis, neues Ansuchenechtheitszertifikat sowie
Stammdatenanderung im Cockpit

O Wenn zutreffend
« Erflllung von Bedingungen
« Kooperationsvertrag laut Checkliste online
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Wahrend Projektlaufzeit

® |_aufende Dokumentation

O Rechnungen und Zahlungsbelege sammeln

O Detaillierte Stundenlisten fuhren (Wer/Wann/Was/Wie lange).
- Excel-Vorlage im Fordercockpit

O Fortschrittsberichte halbjahrlich verpflichtend

® Projektanderungen

O Bspw. Erhebliche Kostenverschiebungen, Verzogerungen, inhaltliche
Anderungen: Genehmigungspflichtig und unmittelbare schriftliche
Ricksprache

® Anderungen im Unternehmen
Oz. B. Standort, Gesellschafter*innen, Neugrindung

® Projekt geht schief?
O ,Kontrolliertes Scheitern® ist moglich — rechtzeitig informieren
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Beispiel Mindestanforderung
Tatigkeitsbeschreibung

® Maximal 1640h je Kalenderjahr anerkennbar (= Stundenteiler)

® Redundante oberflachliche Tatigkeitsbeschreibung vermeiden

® Plausibilisierung des Arbeitsaufwandes muss am Projektende moglich sein
® Schriftliche Dokumentation der Ergebnisse bei regelmaBigen Meetings

Datum | AP |Kurzbeschreibung der Tatigkeit (Vorgang und Thema) Stunden
17.08.2021| 2 |Review Meeting zu UI/UX mit "Name1" und "Name" + Dokumentation Ergebnis 6,5
18.08.2021| 3 |Untersuchung/Behebung Fehlerquelle System export - Barcode Predictions 8
19.08.2021| 1 |Organisation Meeting mit "Name1" und "Name2", controlling Fortschritt AP3 45
20.08.2021| 1 |Ressourcenplanung, Ziele (SMART), Update SCRUM-Tasks 8
23.08.2021| 3 |Abtimmung mit "Name1" bzgl. json Format 5
24.08.2021| 5 |Recherche und Dokumentation Materialtransport 9
25.08.2021| 5 |Dokumentation Entwurf Mobilitatsldsung 6,5
26.08.2021| 4 |Zusammenbau und Inbetriebnahme Kolbendrucker v1.0 9
27.08.2021| 4 |Inbetriebnahme Kolbendrucker v1.0 7.5
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Nicht ausreichende

. .n Datum | AP |Kurzbeschreibung |Stunden
Stundenlisten fuhren zu e ;
17.08.2021| 7 |Recherche 8
. 18.08.2021| 7 |Prototyping 7
hohen Kostenkurzungen = E
20.08.2021| 7 |Prototyping 10
21.08.2021
22.08.2021
23.08.2021| 7 |Recherche 4
. . 23.08.2021| 7 |Prototyping 8
® Keine Plausibilisierung der Kosten 23082021 7 _|Recherche 6
. . 23.08.2021| 7 |Prototyping 9
mogIICh 23.08.2021] 7 |Recherche 11
® Kein Fortschritt ableitbar 16.082021 7 |Testing s
: 17.08.2021| 7 |Testing 8
® Keine Anerkennung der angefallenen 18.082021] 7 Testing -
Kosten 19.08.2021| 7 |Testing 10
20.08.2021| 7 |Testing 10
21.08.2021
22.08.2021
23.08.2021| 7 |Testing 4
23.08.2021| 7 |Testing 8
23.08.2021| 7 |Testing 6
23.08.2021| 7 |Testing 9
23.08.2021| 7 |Testing 11
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Schlusszahlung

Bis zu 100% der verbleibenden zugesagten
Fordersumme (Abzgl. Akonto)

® Projektabschluss

® Projektendbericht inkl. Abrechnung online bis 3 Monate nach Projektende
® Projektprifung durch externe Gutachter*innen

® Anerkannte Kosten bestimmen Auszahlungsbetrag

® Forderzusage = max. Auszahlungsbetrag

® Frauenbonus: Zuerkennung durch Jury / Priifung bei Projektende &
Auszahlung mit Schlusszahlung
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Frauenbonus

® Zuerkennung durch Jury > Ersichtlich im Zusageschreiben der WA!
® Prifung bei Projektende & Auszahlung mit Schlusszahlung
® Aufgaben einer Projektleitung:
« fachliche Details verstehen und bewerten konnen
» Projekt begleiten und Gberwachen
« Koordination und Steuerung des Teams
» Fehler schnell erkennen ggf. alternative Losungswege finden
» Einhaltung des Zeit- und Budgetplans
» Korrespondenz mit der Forderstelle
» Prasentation der Ergebnisse bei der vor Ort-Begutachtung
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Veroffentlichungen

DE: ,Gefordert durch die Wirtschaftsagentur Wien. Ein Fonds der
Stadt Wien.*”

EN: "Supported by Vienna Business Agency*

Link: Zu verwendende Logos



https://cockpit.wirtschaftsagentur.at/Cockpit/Cockpit.aspx?target=2111927&&select=1313447
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Grunde fur den Widerruf (4 Jahre)

® Nicht-Einhaltung der Berichtspflichten

® Nicht-Durchfuhrung des Vorhabens

® \Wesentliche Veranderungen im Projekt

® \/erlegung Wr. Standort ins Um-/Ausland

® Stilllegung des Unternehmens

® Stadtkasse der Stadt Wien weist negatives Saldo auf
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Arbeiten im agentur
Fordercockpit

wien
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Endabrechnung starten &
Unternehmensdaten aktualisieren

Mend fusblenden ¥ Ahrechnung starten

1 B cockpit.wirtschaftsagentur.at

- ® Button Endabrechnung Starten

I S ® Unternehmensstammdaten aktualisieren
O Bilanz (E/A-Rechnung), Mitarbeiter*innen etc.

Weitere User

& Vorlage fiir Stundenlisten

rrascrucken _

Downloadbereich
Online Abrechnung

Richtlinie
Programminfo Sehr geehrte/r Forderwerber/in,
Kontakt

sobald Sie die Abrechnung gestartet haben, erscheint das vollstandige Abrechnungsformular. Tragen Wy

tatsachlich entstandenen Kosten lhres Projekts ein. Fillen Sie die Seiten F re I SC h altu n g d u rC h
- Unternehmensdaten B u tto n

- Eckdaten des Projekts (insbesondere Kostenanerkennungszeitraum)
- Projektentwicklung und
- Arbeitspakete

vollstandig aus, bevor Sie die angefallenen Kosten eintragen
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Eckdaten des Projekts

Meni  Ausblenden *  Eckdaten des Projekts

Kostenanerkennungszeitraum
Alle weiteren Funktionen dieses Abrechnungsformulars beziehen sich immer auf diese Zeitangabe.

Der Projektstart muss nach dem Einreichdatum liegen. Kosten kénnen immer nur ab dem Projektstart eingetragen werden.

Projektende: *
i

Projektpartner

Projektentwicklung

Ist Ihr Unternehmen Mitglied der Wirtschaftskammer Wien? *
O ja O nein

Anhénge Ist Ihr Unternehmen vorsteuerabzugsberechtigt? *

O ja O nein
Abschluss Abrechnung

® Projektstart It. Angaben in der Akontoanforderung bzw. mit WA abgestimmt
® Es konnen nur Leistungen ab Projektstart dokumentiert werden

® Begrundete Laufzeitanderungen nach Absprache idR. moglich

® Maximale Projektlaufzeit: 2 Jahre
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Projektentwicklung

® Detalillierte Beschreibung des Projekts u. a.

) O Projektumsetzung

o « Uberblick Uiber Projektumsetzung

Eckdaton des Projekts « Anderungen (technischer/inhaltlicher Art, Ziele, APs, ...)
SR— - Begrlindung der Anderungen

O Projektdurchfihrung
« Anderungen bzgl. wirtschaftliche Effekte, Beschiftigungseffekte)

Arbeitspakete

Kosten v

. « Begriindung der Anderungen

O Projektergebnisse

] O Organisatorische / inhaltliche Anderungen
Abschiuse Abrechnung O Verzdgerungen / Herausforderungen

O Diversitats-, Umwelt- und KlimaschutzmaBnahmen
(Umsetzung, Zielerreichung, Anderungen ggf. Begriindung)
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rbeitspakete soenr

Menii Ausblenden ¥

Arbeitspakete

Abrechnung starten
In jedem Arbeitspaket sind Beginn und Ende sowie Arbeitsinhalte, Ergebnisse und eventuelle Abweichungen anzugeben. Geben Sie

4

Unternehmensdaten fur jedes Arbeitspaket an, ob Sie es abrechnen machten. Die tatsachlichen Kosten der Arbeitspakete sind dann unter dem Punkt Kosten ->

Abrechnung Personalkosten einzutragen.

Eckdaten des Projekts . . L ) . . ) o
Beachten Sie, dass Arbeitspakete nur vollstandig abgerechnet werden konnen. Eine teilweise Abrechnung ist nicht maglich.

Projektpartner

Nicht genehmigte Arbeitspakete sind gesperrt (bereits grau markiert) und kénnen nicht mehr abgerechnet werden.

Projektentwicklung

Arbeitspakete

Kosten b n Nr.

Kosteniibersicht n 1 Projektmanagement 01.01.2024 31.03.2024 0 0 genehmigt

Feedback n 2 Umsetzung 0 0 genehmigt [

Anhange n 3 Fertigstellung 0 0 genehmigt [
Abschluss Abrechnung n Il—' Marketing 0 0 Nicht genehmigt [

Schreibberechtigung erteilen

Abrechnung drucken ---

Nicht geforderte AP kdnnen nicht abgerechnet werden
Kein Anlegen neuer AP moglich



Arbeitspaket

agentur

wien

Arbeitspaket - Detailansicht

Nummer des Arbeitspakets: 2

] / Bei jedem AP muss

i . msetzun

Titel des Arbeitspakets: g angegeben Werden, Ob
‘_ B \ es abgerechnet wird.
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Personen abrechnen eggrtl

Mend fussiendzn % pgrgonalkosten

Abrechnung starten Hinweis: geben Sie zuerst im Reiter "Arbeitspakete” jene Arbeitspakete mit "Arbeitspaket abrechnen” frei, die Sie abrechnen machten. Nur dann

4

Unternehmensdaten erscheinen sie bei den Projektmitarbeiter/innen und sind offen fur die Stundeneingabe!

Abrechnung
Eckdaten des Projekts Geben Sie fir jeden/e Projektmitarbeiter/in an, ob Sie siefihn abrechnen machten. Tragen Sie folgende Daten ein

Projektpartner - Bruttomonatsgehalt”

- Wochenstundenverpflichtung
Projektentwickl

rojektentwickiung - Arbeitsstunden im Projekt pro Monat und Arbeitspaket
- Stundenliste (Excel, PDF, ZIP, JPG)

- (ggf.) Jahreslohnkontoauszug per Upload (Word, PDF, ZIP, JPG)

Arbeitspakete
Kosten

Personalkosten *Bruttomonatsgehalt:

inkl. monatlich gl der Sor istungen (z.B. Uberstundenp hale), chne 13/14tes M halt und ohne einmalige Senderzahlungen

und Pramien. Das Urlaubs- u. Weihnachtsgeld ist in der Berechnungsformel bereits beriicksichtigt.

Sachkostan

Kostenibersicht
Wenn es zu Veranderungen z.B. neue/r Projektmitarbeiter/in, gedndertes Beschaftigungsverhaltnis etc. gekommen ist, legen Sie den/die
Feedback Projektmitarbeiter/in mit Beginn der Veranderung ein weiteres Mal an (und rechnen Sie siefihn zwei Mal ab)
Anhange

Sollte ein/e Projektmitarbeiter/in wahrend der abgerechneten Prejektlaufzeit in Kurzarbeit gewesen sein, dann tragen Sie bitte als Bruttogehalt und
Abschluss Abrechnung

Wochenstundenverpflichtung die Werte ein, die der/die Projekimitarbeiter/in ohne Kurzarbeit gehabt hatte Bitte laden Sie in diesem Fall noch

Schreibberechtigung erteilen zusatzlich 1) die AMS gemeldeten Kurzarbeitszeiten (z.B. in Form von Excel Dokumenten) fir alle Mitarbeiter gesammelt nach

Durchrechnungszeitraum sowie 2) die Zahlungshestatigung vom AMS flir den jeweiligen Durchrechnungszeitraum hoch.
Abrechnung drucken
Dowinloadbereich
Rahmenrichtlinie

Programmdokument

Programminfo NN1NN1 Angestellte*r 0,00

Kontakt
) Vorlage fir Stundenlisten

Anlegen neuer Mitarbeiter*innen moglich
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Personen abrechnen

Mitarbeiter - Detailansicht

Aurich, Anton

Rechtsverhaltnis: Angestellte/r bzw. angestellte/r Gesellschafter/in
Rolle im Projekt: Projektmanager
Kosten werden iibernommen von: Leadpartner

i Diese/n Projektmitarbeiter/in abrechnen? *

OAbrechnen

ONicht abrechnen

Stundensatz: digRy wird immer pro Menat berechnet und anschlieiend mit den in diesem Monat geleisteten Projektarbeitsstunden multipliziert.
Die genaus Berechn¥ggsmethode des Stundensatzes finden Sie hisr.

Eingaben prifen SchlieBen Speichern Ubernehmen

\
Bei allen Mitarbeiter*innen muss angegeben werden, ob diese
abgerechnet werden sollen
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Projektmitarbeiter*in
abrechnen e el i a e

Kosten 2024;

ssssssssss

O Bruttolohn laut Lohnkonto (ohne 13/14tes Monatsgehalt / ohne
einmalige Sonderzahlungen und Pramien)
® Wiener Sozialversicherung

® Gesellschafter*innen fixer Stundensatz: 50,- €
® Stundenlisten: Automatischer Import uber WA xlsx-Vorlage
® Anhangen von Jahreslohn(gehalts)konto



DVR-Nr.: 017 Lohnkonte 2006

Klient
Person

Wohnsitz H EV-Hummer

d.gruppe

Beschift.jahr

Mr

Monat 1

o
wn

[
wn

718 BREUTTO 210

2107, 00

]

712 4

715 Ts 104,73

717 LST LED 535,28 554,03

719  ABZUEGE 1656, 26 048,28 1048, 28 12543, 83

T20 NETTO 1




Sachkosten

Menii

Abrechnung starten
Unternehmensdaten

Abrechnung

daten des Frojekts

Projektpartner

Projektentwicklung

Areitzpakets

Kosten

Parsanaliasten

Kostsnbersicht

Fasds:

Rnhange
Abschluss Abrechnung

Sehreibborechtigung ertailen

ng

nadbereich
Rahmenrichtlinie

Sachkosten

Geben Sie bei jeder Kostenposition an, ob Sie diese abrechnen mochten. Fiir jede Kostenposition die Sie abrechnen mochten, wird eine Rechnungsposition angelegt

Falls sich eine aus mehreren

Konnen zusatzliche Positionen angelegt werden. Im Falle von Kostenverschisbungen konnen auch
neue Kostenpositionen angelegt werden.

Umgekehrt kann bei Rechnungen die 2u mehreren ‘geharen, diese bei einer angelegten Kostenposition hochgeladen werden. Dazu sol bitte
eine Information im gegeben werden. D samiliche weilere als “nicht abrechnen” 2u kennzeichnen

Bei jeder Rechnungsposition miissen Rechnung und Zahlungsbeleg (Excel, Word, PDF, JPG, ZIP) hochgeladen werden. Handelt es sich um eine Barzahlung, ist - sofern die
Barzahlung auf der Rechnung vermerkt ist - beim emeut die Rechnung It kein Vermerk dber rhanden, ist eine L
Sowie ein Ausgang aus dem Kassabuch beizufigen

Auf den Zahlungsbelegen mussen

gende Informationen ersichilich sein: 1} IBAN sowie Namen des Versenders 2) IBAN des Empfangers 3

rendungszweckiR

sowie 4) Uber 3tum

Bitte beachien Sie, dass Ihre Rechnungen auch automatisiert ausgelesen werden konnen. Fir weitergehende Informationen Klicken Sie bitte:

Filte
Investitionskosten |sach-und | bautiche MaBnahmen
MaterieUimmateriell | |

Kostenart Beantragt Genenmigt Abgerechnet

@xteme Dienstleistungen

Inves

itionskosten Materiellmmateriet

Sach- und Materialkosten

bauliche Magnahmen

® z. B. Anlagen & Maschinen, externe Dienstleistungen, Sach- &

Materialkosten

® Kostenarten laut Antrag sind ausgewiesen
® Abrechenbar sind Netto-Betrage

® Rechnung muss Art, Umfang sowie Inhalt der Tatigkeit
aufweisen und formal korrekt sein (siehe Rechnungsmerkmale)

® 100 % Nachweispflicht (Rechnung & Zahlung
® Rechnungen mit Gesamtnettosumme ab 200,- € forderbar

wirtschafts
agentur
wien
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Die 11 erforderlichen soonr
Rechnungsmerkmale s

Fiir Rechnungen bis EUR 400,00 (inkl. Ust.) = Kleinbetragsrechnung

Name und Anschrift des Liefernden/Leistenden
Beschreibung der Lieferung (Menge und Bezeichnung) oder Leistung (Art und Umfang)
Tag der Lieferung bzw. Zeitraum der Leistung

Entgelt fur die Lieferung/Leistung (brutto inkl. Ust. )

Steuersatz bzw. Hinweis auf Befreiung oder Ubergang der Steuerschuld
Ausstellungsdatum

SOk wh =

iiber EUR 400,00 (inkl. Ust.) zusatzlich:

Name und Anschrift des Empfangers
Steuerbetrag (und Entgelt - netto)
UID-Nummer des Liefernden/Leistenden
0. fortlaufende Rechnungsnummer

s PeN

iiber EUR 10.000,00 (inkl. Ust.) zusétzlich:
11. UID-Nummer des Empfangers
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Kostenposition

4 | EDV-Kosten [immat. Kosten [ Maschinenkosten | Miet/Leasingkosten .Zugekau »
Leistung
Neue Kostenposition anlegen
Kostenposition Beantragt Genehmigt Abgerechnet Status
Patente und Lizenzen 2.500,00 2.500,00 0,00 [ 1|
2.500,00 2.500,00 0
ID des Antrags: 1688658
Firm T
Prog Kostenposition bearbeiten ®
e
Beschreibung: Beantragt: Genehmigt: Abgerechnet:
Gebe Patenteund Lizenzen 2.500 2.500
Siea

Falls

Fur jede Kostenposition frg] Lot werin o

Leadpartner &
Bei j1

kann eine oder mehrere =
Rechnungsposition(en) < St lropmm
angelegt werden e

Eingaben priifen SchlieBen Speichern Ubernehmen <« >




Rechnungsposition & " sgent
Zahlungsbeleg

wien

Neue Kostenposition anlegen - externe Dienstleistungen®

Rechnung: * Zahlungsbelege: *

3 Durchsuchen und automatisiert auslesen Bl Durchsuchen |

H Rechnungsgegenstand (Bezeichnung lt. Rechnung):

B I UXx x B @ &

= <= | BB | ws00

Lieferant: * Rechnungsnummer: *

H Rechnungsdatum: * H zahlungsdatum: *

ﬁ gleich Leistungszeitraum ]

H Beginn Leistungszeitraum: *

H Ende Leistungszeitraum: *
i

Betrag Brutto: * Nutz.antl.* Skonto:* Rabatt:* Betrag Netto: * Betrag *

100 0 0

H Kommentar:

B I UXx x @ @ e

<z | FR | w500
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Uberblick: Kosteniibersicht

Call Users in Focus 2016
Allgemein Kosteniibersicht
Unt hmensdat: . -
Nr. Arbeitspaket b e g g bgs hnet u r Z u n g e n
Abrechnung 1 Arbeitspaket 1 - Projektmanagement 170.550.80  179.550.80 10.6 |
Eckdaten des Projekts @ 2 Konzeption - grob I 860.055,04 430.027 5 0,00
-
Projektpartner @ 3 Konzeption - detailliert 617.406,62 209.918,25 0,00
o = Kostonan e SRALGAC sachnisy  abeerechnet ostien
Projektentwicklung = Pporsonal Ikosten 165702146 819505 58 .
Arbeitspakete @ IPR-Mafinahmen 94.749.61 0,0 0,00 gestrlchen
Kostenlbersicht . -
- 1.751.771,07  819.505,58 10.620,88
Kosten
= Leadpartner 1658.232.46  813.797,32 10.620,88
Anhang KAD GmbH 93.538,61 5.708,26 0,00

® Genehmigte Projektkosten laut Zusage

® Umschichtungen moglich (bei Vorabinformation und
Genehmigung)

® Eindeutige Zuordnung zu Unternehmen und Projekt innerhalb
der Laufzeit

® Kosten mussen bezahlt & belegt sein
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Anhange

® Abrechnungsbestatigung (rechtsverbindlich (firmenméaBig)
handschriftlich (am Originaldokument) oder mit einer digitalen
Signatur (ID-Austria) signiert)

® Aktueller/vorlaufiger Jahresabschluss
® Projektdokumentation und sonstige relevante Projektunterlagen
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Abschluss

i 3 x
Ment Ausblenden Abschluss Abrechnung

Abrechnung starten

e - n [] lch/wir bestatige/n hiermit die Richtigkeit der Angaben dieses Abrechnungsformulars und stimme/n den

Bedingungen der ANB und der diesem Programm zugrunde liegenden Richtlinie zu.

Abrechnung M n

Abschluss Abrechnung ' [ Ich stimme der Verarbeitung meiner personenbezogenen Daten gemaB Datenschutzerkldrung zu.
Schreibberechtigung erteilen Abrechnung abschicken

Sie missen zuerst alle Formularseiten vollstandig ausfillen und speichern.

Abrechnung drucken
Downloadbereich
Rahmenrichtlinie
Programmdokument
Programminfo

Kontakt




Projekt- et
begutachtung

wien
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Begutachtung und vor Ort
Uberprufung

® Endabrechnung wird durch Mitarbeiter*innen der WA sowie
externe Gutachter*innen begutachtet

® Gemeinsame Projektbesprechung vor Ort
® Auszahlung der Schlussrate auf Basis der anerkannten Kosten
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Let’s talk
Vienna.




